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O Estatuto da Carreira dos Educadores de Infância e dos Professores dos Ensinos Básico 

e Secundário, na redação que lhe é conferida pelo Decreto-Lei n.º 41/2012, de 21 de 

fevereiro, consagra o regime jurídico de avaliação do desempenho do pessoal docente. 

Nos termos da legislação em vigor1, a avaliação externa do desempenho docente centra- 

se na dimensão científica e pedagógica e realiza-se através da observação de aulas, 

sendo obrigatória para os docentes em período probatório, integrados no 2.º e 4.º 

escalões da carreira, integrados na carreira que tenham obtido a menção de Insuficiente e 

para atribuição da menção de Excelente, em qualquer escalão da carreira. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Decreto Regulamentar n.º 26/2012, de 21 de fevereiro e o Despacho nº 13981/2012, de 26 de 

outubro e o Despacho Normativo 24/2012, de 26 outubro
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CALENDARIZAÇÃO DO PROCESSO DE AVALIAÇÃO EXTERNA 

FASE 

 

Nº 

 

Procedimentos 

 

Responsável 

Data 

limite 

 

 

 

1 

 

 

Notificação de avaliadores e avaliados pelas direções das 

Unidades Orgânicas associadas 

Direção da UO, Avaliados e 

Avaliadores Externos 

(O avaliado deve entrar em contacto 

com o seu avaliador externo para 

efeitos de calendarização das aulas 

assistidas) 

 

 

Até 23 

de 

janeiro 

 

 

2 

 

 

Reunião de formação para avaliadores externos 

Convocatória das Direções das UO. 

Realização pelo Cenforma (o link para 

a reunião será enviado posteriormente) 

25 de 

janeiro às 

18.30h, 

via zoom 

 

3 

 

Envio para o Cenforma, por email, da ficha de calendarização 

de aulas assistidas 

 

Avaliados e Avaliadores Externos (ficha 

enviada pelo avaliado) 

 

Até 30 

janeiro 

 

4 

 

Realização das aulas assistidas 

 

Avaliados e Avaliadores Externos 

Até ao 

final do 

2º  

período 

5 Envio para o Cenforma dos nomes e contactos dos avaliadores 

internos 

Direções/serviços das 

Escolas/Agrupamentos 

Até 08 de 

abril 

6 Envio dos nomes e contactos dos avaliadores internos e da 

ficha de calendarização de reunião entre avaliadores externo e 

interno 

Cenforma Até 15 de 

abril 

 

7 

Calendarização da reunião entre avaliador interno e avaliador 

externo. Envio pelo avaliador externo para o Cenforma, por 

email, da ficha de calendarização de reunião entre avaliadores 

externo e interno. 

 

O Avaliador Externo contacta o 

Avaliador Interno 

 

Até 26 de 

abril 

 

8 

Prazo final de entrega dos relatórios de autoavaliação: os 

avaliados entregam um relatório de autoavaliação nos serviços 

administrativos da sua escola em envelope fechado e enviam o 

mesmo relatório para o seu avaliador externo por email. 

 

Avaliados 

Até 6 de 

junho 

 

 

9 

Prazo final da entrega do parecer: o avaliador externo analisa o 

relatório de autoavaliação (somente a parte que refere as aulas 

assistidas) e envia o seu parecer para o avaliador interno por 

email, que este deve imprimir e entregar nos serviços 

administrativos da sua escola em envelope fechado com 

indicação do nome do professor avaliado. 

 

 

Avaliadores Externos 

 

Até 13 de 

junho 

 

10 

Realização da reunião entre avaliadores externo e interno: esta 

reunião pode ser realizada a distância através de video 

chamada, sessão na plataforma zoom, etc.  

 

Avaliadores Externos e Internos 

Até 20 de 

junho 

11 Prazo final de entrega pelo avaliador externo da classificação. A 

entrega da classificação (anexos I e II) é feita em envelope 

fechado nos serviços administrativos da escola do avaliado, 

solicitando comprovativo de entrega que remetem para o 

Cenforma por email 

 Até 24 de 

junho 
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Os documentos devem ser enviados para avaliacaoexterna2018@gmail.com 

mailto:avaliacaoexterna2018@gmail.com
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1 - Relatórios de autoavaliação: os avaliados entregam um relatório de autoavaliação 

nos serviços administrativos da sua escola em envelope fechado e enviam o mesmo 

relatório para o seu avaliador externo por email; 

2 - Parecer: o avaliador externo analisa o relatório de autoavaliação (somente a parte que 

refere as aulas assistidas) e envia o seu parecer para o avaliador interno por email, que 

este deve imprimir e entregar nos serviços administrativos da sua escola em envelope 

fechado com indicação do nome do professor avaliado; 

 

3 - Reunião entre avaliadores externo e interno: esta reunião pode ser realizada a 

distância através de video chamada, sessão na plataforma zoom, etc. 

4 - Classificação do avaliador externo: entrega da classificação (instrumento de registo 

e anexo II) em envelope fechado nos serviços administrativos da escola do avaliado, 

solicitando comprovativo de entrega que remetem para o Cenforma por email. 

PROCEDIMENTOS 
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INSTRUMENTOS A UTILIZAR 

 
 
 

CALENDARIZAÇÃO DE OBSERVAÇÃO DE AULAS 2023-2024 
 
 

 

IDENTIFICAÇÃO DO AVALIADOR 

NOME:   

Grupo de Recrutamento:  Escalão:   

Escola onde leciona:    

e-mail: Telemóvel:   

 
 

IDENTIFICAÇÃO DO AVALIADO 

NOME:   

Grupo de Recrutamento:  Escalão:   

Escola onde leciona:    

e-mail: Telemóvel:   

 

 

CALENDÁRIO DE AULAS A OBSERVAR (totalizam 180 minutos) 

 
AULA 1 

Turma:  Ano: Data: / / Horas: das às  

Local de realização da aula:        

 
AULA 2 

Turma:  Ano: Data: / / Horas: das às  

Local de realização da aula:        

ACRESCENTAR AULAS SE NECESSÁRIO 

 
O AVALIADOR O AVALIADO 

 
Data: / /  

Local:   

 

Assinatura legível: 

 

Data: / /  

Local:   

 
Assinatura legível: 
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LEGISLAÇÃO RELEVANTE 
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